PATVIRTINTA

Siauliy miesto savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. d.
jsakymu Nr.

SOCIALINIU KOMPETENCIJU UGDYMO APSKAITOS SISTEMOS NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Socialiniy kompetencijy ugdymo apskaitos sistemos (toliau — Sistema) naudojimo
tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) nustato profesinio veiklinimo, socialinés-pilietinés veiklos ir
savanorystes veikly apskaitos tvarka.

2. Siame Aprase naudojamos savokos ir trumpiniai:

2.1. mokyklos atstovas — bendrojo ugdymo mokyklos direktoriaus paskirtas asmuo,
atsakingas uz socialiniy kompetencijy apskaita mokykloje, uz veikly pateikimg j Sistema;

2.2. sistemos administratorius — Siauliy miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybé)
Svietimo centro specialistas;

2.3. partneris — bendradarbiaujanti jmoné/jstaiga/organizacija;

2.4. mokykla — Siauliy miesto bendrojo ugdymo mokykla;

2.5. prisijungimas — jstaigos darbuotojo atpaZinimas pagal vartotojo vardg ir slaptazodj,
prisijungiant Sistemos adresu https://sku.siauliai.lt;

2.6. Vartotojo vadovas — nurodymai Mokyklos atstovui ir Sistemos administratoriui;

3. Aprasu privalo vadovautis mokykla, kurios savininké ar dalininké yra Savivaldybe,
sistemos administratorius, partneris.

4. Mokiniy asmens duomeny jvedimas j Sistema biitinas, siekiant fiksuoti jy dalyvavimg
10 punkte nurodytose veiklose.

5. Sistemoje tvarkomi Sie asmeny duomenys: mokinio vardas, pavardé, klasé, mokykla;
mokyklos atstovo vardas, pavardé, mokykla; sistemos administratoriaus vardas, pavardé.

6. Asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento
ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau - Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymo nuostatomis. Asmens duomenys treciosioms Salims gali bati teikiami tik jstatymy ir kity
teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka bei laikantis Bendrojo duomeny apsaugos reglamento
reikalavimuy.

IT SKYRIUS
SISTEMOS VARTOTOJU FUNKCIJOS IR VEIKLU APRASYMAS

7. Sistemos administratorius:

7.1. suteikia prisijungimo prie Sistemos kodus ir slaptaZodZius mokyklos atstovams ir
partneriams;

7.2. vadovaudamasis Vartotojo vadovu, tikrina j Sistemgq jvesty veikly duomenis;

7.3. skelbia reikalinga informacija Sistemoje;

7.4. atlieka Sistemos priezitra;

7.5. tikrina j Sistema jvesty veikly duomenis;

7.6. Sistemoje tvirtina 10 punkte jvykusias veiklas;

7.7. rengia Sistemos ataskaitas;

7.8. teikia pagalba mokykly atstovams ir partneriams dél duomeny pateikimo j Sistema.
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8. Mokyklos atstovas:

8.1. kreipiasi | sistemos administratoriy, kuris suteikia prisijungimo prie Sistemos koda ir
slaptaZodj;

8.2. vadovaudamasis Vartotojo vadovu, kuria veiklas Sistemoje, vadovaudamasis 10-11
punktuose apraSyty veikly nurodymais;

8.3. iskilus nesklandumams (nepavyksta jvesti veikly, ju iSsaugoti ir t.t.), mokyklos
atstovas, vadovaudamasis Vartotojo vadovu, Sistemoje apie tai pranesa sistemos administratoriui.

9. Partneris:

9.1. kreipiasi j sistemos administratoriy, kuris suteikia prisijungimo prie Sistemos kodg ir
slaptazodj;

9.2. kurdamas nauja veikla Sistemoje, vadovaujasi AprasSo 10-11 punktuose apraSyty
veikly nurodymais.

10. Veiklos, registruojamos Sistemoje:

10.1. Profesinis veiklinimas — veiklos, kurios padeda mokiniams aktyviai paZinti jvairias
uZimtumo sritis, profesijy ypatumus ir karjeros galimybes, kaupti darbo patirtj, ugdytis profesine
motyvacijq ir planuoti biisimg profesine karjera. Profesinio veiklinimo formos yra tokios: mokiniy
paZintiniai vizitai | jmones (jstaigas, organizacijas), patirtiniai vizitai ir intensyvus profesinis
veiklinimas:

10.1.1.patirtinis vizitas — mokinio bendradarbiavimas su tam tikros srities specialistu
pasirinktoje jmonéje/jstaigoje/organizacijoje ir dalyvavimas/asistavimas padedant atlikti leistinas
pagal amZiy ir darby specifikq profesines veiklas;

10.1.2. intensyvus profesinis veiklinimas — tai veikla/praktika, kurioje mokiniai tam
tikrose jmonése/jstaigose/organizacijose atlieka profesines veiklas apie kurias suZino patirtinio
vizito metu arba neformaliuoju/savaiminiu biidu (dviejy dieny arba ilgesnés mokinio profesinés
veiklos, 10—12 klasiy mokiniams);

10.1.3. pazintinis vizitas — mokiniy supaZindinimas ir susipaZinimas su kasdieniu
imonés/jstaigos/organizacijos darbu, pagrindinémis veiklomis bei vidaus tvarka;

10.2. Socialiné-pilietiné veikla — (mokyklos dokumentuose reglamentuota ir mokiniams
privaloma (5-10 klasés, 1-2 gimnazijos klasés) arba rekomenduojama veikla (1-4 klasés, 3—4
gimnazijos klasés) pagal mokyklos apibréztas socialinés — pilietinés veiklos kryptis, kurios yra:

10.2.1.pilietiné (pilietiniy iniciatyvy organizavimas);

10.2.2 krastotyriné, ekologiné (aplinkosauginé veikla, ekspedicija, Zygis, istoriniy Saltiniy
nagrinéjimas);

10.2.3 karitatyviné (teikiama pagalba negalia turintiems, sergantiems, socialinés atskirties
grupéms priskiriamiems asmenims);

10.2.4. pedagoginé (mokymas, konsultavimas, paskaitos vedimas, praneSimy skaitymas)

10.2.5. moksliné — tiriamoji (objektyviy Ziniy apie aplinka ir visuomene gavimas tiriant
tikrove), straipsniy rengimas/leidyba ir kt.);

10.3. Savaneorysté — savanorysté/savanorisSka veikla (mokiniy laisvanoriskas jsitraukimas j
neatlyginamai atliekamg visuomenei/bendruomenei naudinga veikla, kurios salygos nustatomos
savanorio ir Sios veiklos organizatoriaus susitarimu).

111 SKYRIUS
DUOMENU [VEDIMAS ] SISTEMA

11. Mokyklos atstovas / partneris, jvesdamas nauja veikla | Sistemq, adresu
https://sku.siauliai.lt jveda savo elektroninio paSto adresq ir slaptazodj ir atsidariusioje lenteléje
uzpildydamas visas pateiktas sritis turi atlikti Siuos veiksmus:

11.1. jraSyti veiklos pavadinima, veiklos sritj, veiklos forma;

11.2. nurodyti vieta, kurioje vyks veikla;

11.3. jvesti adresq ir Zemélapio nuoroda;
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11.4. pasirinkti pradZios datq ir laika, nurodyti renginio pabaigos laikg. Pagal renginio
pradZios ir pabaigos laikg Sistema apskaiciuoja renginio laikg. Jei reikia sumuoti laikg ir trukme,
paZymeéti varnele;

11.5. pazymeéti, ar renginys kartojasi;

11.6. nurodyti mokiniy amzZiaus grupe ir dalyviy skaiCius grupéje. AmZiaus grupe galima
pasirinkti: 1-4 klasé, 5-8 klasé, I-IV gimnazijos klasé;

11.7. veiklos apraSyme privaloma trumpai apibiidinti veikla, kuri atitinka pasirinktai
veiklos sriciai (tinkami pavyzdZiai nurodyti Vartotojo vadove);

11.8. jei yra, jkeliamas failas (kvietimas ar pan.);

11.9. suvedus duomenis, spausti ,,ISsaugoti juodrastj“;

11.10. perzitréjus jvesta veikla, puslapio apacioje spausti Zalig langelj ir paskelbti veikla.
Jei veiklos nenorima paskelbti, spausti raudong langelj — iStrinti veikla;

11.11. veikla ,,Planuojama veikla“ jsivesti 3 dienas prieS renginj;

11.12. per 5 dienas po jvykusio renginio privaloma patvirtinti dalyvavusius mokinius;

11.13. iki renginio galima keisti dalyvausiancius mokinius ir jy skaiciy;

11.14. sistemos administratorius veiklg patvirtina per 10 dieny nuo jvykusios veiklos.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Savivaldybé yra Sistemos savininkeé ir duomeny valdytoja.

13. Savivaldybé uZtikrina asmens duomeny saugumg Sistemoje.

14. Mokykla atsakinga uZz:

14.1. teisingg duomeny (mokinio vardo, pavardés, mokyklos, klasés) teikimg j Sistemgq ir
lankomumo fiksavima;

14.2. duomeny sauguma, tinkamg tvarkyma, gavima ir naudojima;

14.3. tévy supazindinimg su Sistemoje renkama informacija apie vaikus ir pasiraSytinai
patvirtintg sutikima.

14.4. savalaikj praneSimg apie gedimg Sistemoje adresu https://sku.siauliai.lt, jregistruojant
problema.

14.5. mokiniy asmens duomeny paSalinimg i§ Sistemos mokiniams baigus mokykla ne
ilgiau kaip per 50 darbo dieny.

15. Mokyklos vadovas atsakingas uZ mokyklos pedagogy supazindinima su Aprasu.

16. Apraso jgyvendinimg ir prieZiira vykdo Savivaldybés administracijos Svietimo
skyrius.

17. ApraSas keiCiamas ar papildomas Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.
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