REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

o turéti aukstesnjjj arba aukstaji iSsilavinimg ir ne mazesne nei 1 mety darbo patirtj;

e 7zinoti jstatyminius darbo organizavimo pagrindus, darby saugos, prieSgaisrinés saugos
reikalavimus;

¢ iSmanyti raStvedybos taisykles, kompiuterinj rastinguma,;

e zinoti tkiniy sutar¢iy sudarymo tvarka;

e vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, vyriausybés nutarimais, kitais Lietuvos
Respublikoje galiojanciais norminiais aktais, jstaigos jstatais. Vidaus darbo tvarkos taisyklémis,
Centro Garbés kodeksu;

e gebéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla, sklandziai reikSti mintis raStu ir
zodziu, buti komunikabiliam.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

e organizuoja ir kontroliuoja tikinés veiklos organizavimo skyriaus veikla;

e vykdo nereikalingo arba netinkamo (negalimo) naudoti jstaigos turto pardavimg vieSuose
prekiy aukcionuose;

e vykdo pirkimus taikant jprasta komercing praktika ir rengia pirkimy technines uzduotis bei
ekonominj bei socialinj pagrindimg pagal jstaigos kompetencija;

e organizuoja ir vykdo viesuosius pirkimus;

e rengia metines ataskaitas VieSyjy pirkimy tarnybai apie vykdytus pirkimus;

¢ dalyvauja komisijy bei darbo grupiy veikloje;

e vykdo turto apskaita;

e vykdo transporto priemoniy kelionés lapy registracija ir iSdavima;

¢ ruosia transporto priemoniy sunaudoto kuro ménesines ataskaitas;

¢ vykdo transporto priemoniy atsarginiy detaliy nurasyma;

e pasiraso oikinés veiklos organizavimo skyriaus finansinius dokumentus;

e instruktuoja ir kontroliuoja, kaip darbuotojai laikosi saugos darbe, prieSgaisrinés saugos,
elektrosaugos reikalavimy;

e rengia ir Centro direktoriui pateikia tvirtinti saugos darbe instrukcijas bei tikrinti, kaip jy
laikomasi;

e nustatyta tvarka instruktuoja priimamus j darbg Zmones;

o tvarko sveikatos ir saugos darbe dokumentacija;

e vykdo statinio naudojimo priezitira;

o atlieka vienkartinius direktoriaus pavaduotojo pavedimus;

o laikosi vidaus darbo tvarkos taisykliy ir Centro Garbés kodekso nuostaty.



