SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Specialistas einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta
iSsilavinimg arba aukstajj koleginj su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg
iSsilavinima;

3.2. mokéti angly kalbg ne Zemesniu nei B1 lygiu pagal Bendruosius Europos kalby metmenis;

3.3. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu, gebéti naudotis veiklai reikalingomis
skaitmeninémis Lietuvos Respublikos valdymo institucijy bei kitomis Salies ir Europos Sgjungos
duomeny bazémis ir informacinémis sistemomis;

3.4. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais biudZzetiniy jstaigy veikla;

3.5. iSmanyti Salies ir Europos Sajungos programy léSomis finansuojamy projekty rengimg ir
administravima, internetiniy svetainiy turinio valdymo sistemy valdyma,;

3.6. mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, sklandziai déstyti mintis zodziu ir rastu,
iSmanyti dokumenty rengimo ir saugojimo taisykles;

3.7. gebeti dirbti komandoje, savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas, siekdamas uztikrinti Centro strateginiy tiksly jgyvendinima
vykdo tokias funkcijas:

4.1. domisi ir nuolat informuoja Centro darbuotojus apie miesto, Salies ir Europos Sajungos programy
skelbiamus projektinius kvietimus;

4.2. inicijuoja ir rengia projektines paraiSkas miesto, Salies ir Europos Sajungos programoms Svietimo
srityse;

4.3. koordinuoja ir administruoja jgyvendinamus projektus, rengia su projekty rengimu ar
igyvendinimu susijusius dokumentus, korespondencija atitinkamoms institucijoms ar asmenims,
igyvendinamy projekty veiklos ataskaitas (lietuviy ir angly kalba), vykdo projekto vieSinimo veiklas
(lietuviy ir angly kalba);

4.4. bendradarbiaudamas su Siauliy apskaitos centru vykdo jgyvendinamy projekty finansiniy
operacijy apskaitg ir atliecka projekty biudzeto vykdymo kontrolg, rengia projekty finansines
ataskaitas, inicijuoja ir rengia Centro finansiniy samaty pakeitimy projektus, pagal kompetencija
rengia ir pildo vieSyjy pirkimy, butiny projekty jgyvendinimui, dokumentus;

4.4. bendradarbiauja su organizacijomis bei institucijomis ar individais, pasitelkia kitus specialistus
rengiant ir jgyvendinant projektus;

4.5. teikia informacija (rastu, telefonu, elektroniniu pastu, renginiy metu) ir konsultacine pagalba
suinteresuotoms institucijoms projekty rengimo ir jgyvendinimo klausimais;

4.6. administruoja ir valdo Centro internetinio puslapio/internetinés svetainés turinj - talpina nauja
informacija, priziiiri ir tvarko turinj, iStrina ir archyvuoja nebetinkamus puslapius, sitilo naujus
sprendimus, teikia pagalbg ir konsultuoja turinio atnaujinimo ir talpinimo klausimais;

4.7. vieSina projekting informacija, rengia informacinius praneSimus ir juos skelbia Centro ir kitose
vieSinimo priemoneése;

4.8. rengia veiklos ataskaitas, dalyvauja komisijy bei darbo grupiy veikloje;

4.9. atlieka vienkartinius Centro vadovybés pavedimus.




