SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti tokius specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesnj kaip aukstajj koleginj su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintg iSsilavinima,

3.2. mokeéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu, gebéti naudotis veiklai reikalingomis
skaitmeninémis Siauliy miesto savivaldybés, Lietuvos Respublikos duomeny bazémis ir
informacinémis sistemomis;

3.3. biiti susipazings su teisés aktais, reglamentuojanciais viesyjy pirkimy, civilinés, gaisrinés ir darbo
saugos, turto valdymo, biudzetiniy jstaigy veiklos organizavimg ir kitais, reglamentuojanciais tikinés
veiklos planavima, organizavima, kontrole ir gebéti Siuos teisés aktus taikyti praktiskai;

3.4. iSmanyti vieSyjy pirkimy, civilinés, gaisrinés ir darby saugos darbe, turto bei tkinés veiklos
sutar¢iy valdymo planavimo, organizavimo ir vykdymo procediras;

3.5. mokeéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, sklandziai déstyti mintis zodZiu ir rastu,
iSmanyti rastvedybos, dokumenty rengimo ir saugojimo taisykles;

3.6. iSmanyti dokumenty valdymo taisykles, apskaitos, rastvedybos bei teisés akty rengimo taisykles,
gebéti jas taikyti praktisSkai;

3.7. turéti vairuotojo pazymejima;

3.8. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo ir grupés veikla.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas, sieckdamas uztikrinti Centro strateginiy tiksly jgyvendinima,
vykdo tokias funkcijas:

4.1. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja grupés veikla;

4.2. uztikrina higienos normy reikalavimy laikymasi, atsako uz $varg ir tvarka Centro patalpose ir
teritorijoje;

4.3. atlicka vieSyjy pirkimy organizatoriaus funkcijg, sudaro pirkimo—pardavimo sutartis, vieSina
CVPIS ir kontroliuoja jy vykdyma, tvarko vieSyjy pirkimy dokumentus;

4.4. rengia vieSyjy pirkimy metines ataskaitas ir vieSina CVPIS;

4.5. pasiraSo pirkimo metu gautas saskaitas, vykdo operacijas pagal kompetencija vieSyjy pirkimy
modulyje ECOCOST,

4.6. vykdo viesyjy pirkimy iSanksting, einamaja kontrolg;

4.7. planuoja, derina ir organizuoja Centro ir grupés darbuotojy apripinimg darbo ir saugos
priemonémis;

4.8. organizuoja ir kontroliuoja Centro materialinio turto techninés buklés prieziliros, apsaugos ir
remonto darbus;

4.9. atsako uz ilgalaikio ir trumpalaikio turto, medziagy ir saugos priemoniy iSdavima, priezilra,
apsauga, apskaita, nura§yma ir likvidavimg, organizuoja nebetinkamo naudoti ilgalaikio turto
pardavimg aukciono biidu;

4.10. atlieka materialiniy vertybiy inventorizacija,

4.11. atsiskaito su Siauliy apskaitos centru perkant inventoriy, priemones, medziagas;

4.12. atlieka jvadinius, pirminius, periodinius ir kt. darbuotojy instruktazus ir mokymus darbo,
gaisrings, civilinés saugos klausimais;

4.13. vykdo darbuotojy sveikatos profilaktiniy patikrinimy kontrole ir organizuoja profilaktinius
patikrinimus;

4.14. kontroliuoja ir organizuoja pastaty ir patalpy prieziiirg pagal priesgaisrinés, civilinés saugos ir
higienos reikalavimus;

4.15. vykdo kitus su pareigybés funkcijomis susijusius Centro direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo
nenuolatinio pobiidZio pavedimus.




