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SIAULIU SVIETIMO KOMPETENCIJU CENTRO
CENTRALIZUOTU IR DECENTRALIZUOTU VIESUJU PIRKIMU VYKDYMO
TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Siauliy $vietimo kompetencijy centro (toliau — Perkancioji organizacija) centralizuoty ir
decentralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos aprasas) parengtas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas),
Siauliy miesto savivaldybés administracijos kontroliuojamy (valdomy) biudzetiniy ir viesyjy jstaigy
Centralizuoty vie$yjy pirkimy vykdymo tvarkos taisyklémis, patvirtintomis Siauliy miesto
savivaldybés administracijos direktoriaus 2022-12-02 jsakymu Nr. A-2080, jas jgyvendinanciais
teisés aktais.

2. Tvarkos aprasas nustato taisykles centralizuoty prekiy, paslaugy ir darby vieSiesiems
pirkimams, kuriuos atlicka centriné perkancioji organizacija B] Siauliy apskaitos centras (toliau -
Centrine perkancioji organizacija) bei decentralizuoty prekiy, paslaugy ir darby vieSiesiems
pirkimams, kuriuos atlieka Perkancioji organizacija savarankiskai, t. y. pirkimy organizavimo tvarka
nuo pirkimy planavimo iki pirkimo sutarties (toliau — Pirkimo sutartis) jvykdymo, taip pat pirkimy
procese dalyvaujancius atsakingus asmenis, jy funkcijas bei atsakomybe.

3. Visi prekiy, paslaugy ir darby viesieji pirkimai (toliau — pirkimai) privalo biiti vykdomi
vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, Mazos vertés
pirkimy tvarkos apraSu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d.
jsakymu Nr. 1S-97 (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas), kitais jstatymais ir juos
lgyvendinanciaisiais teisés aktais, taip pat Siuo Tvarkos aprasu.

4. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi biiti racionaliai naudojamos Perkanciosios
organizacijos 1éSos, laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripazinimo,
proporcingumo ir racionalumo principy, konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.

5. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos:

5.1. Centralizuotas pirkimas — Centrinés perkanciosios organizacijos vykdomas pirkimas,
kuris VieSyjy pirkimy valdymo sistemoje paZymétas centralizuotu;

5.2. Decentralizuotas pirkimas — Perkanciosios organizacijos vykdomas pirkimas, kuris
Viesyjy pirkimy valdymo sistemoje paZymeétas decentralizuotu;

5.3.CPO — Lietuvos Respublikos Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos jsteigta centriné
perkancioji organizacija;

5.4. CPO elektroninis katalogas — VS] CPO LT centralizuoty pirkimy katalogas;

5.5. Darbuotojas — Perkanciosios organizacijos darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj;

5.6. Paskyrimo dokumentas — Perkanciosios organizacijos vadovo vidaus teisés aktu ar kitu
dokumentu suteikta teis¢ asmeniui, kuris dalyvauja pirkime ar gali daryti jtaka jo rezultatams, derinti,
vizuoti, pasiraSyti su pirkimu susijusius dokumentus, vykdyti pirkima ir (ar) atlikti kitas su pirkimu
Susijusias funkcijas (nepriklausomai, ar funkcijos atliekamos ZodZiu ar rastu);

5.7.Pirkimy valdymo sistema (EcoCost) — Centrinés perkanciosios organizacijos ir
Perkanciosios organizacijos naudojama programiné jranga, skirta pirkimams planuoti, vykdyti ir
vieSojo pirkimo sutar¢iy kontrolei elektroninéje erdveje atlikti;

5.8.Pirkimy planas — Tvarkos aprase nustatyta tvarka Perkanciosios organizacijos Pirkimy
valdymo sistemoje parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti
prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy sarasas.



5.9. Pirkimy suvestiné — pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarka
Perkanciosios organizacijos parengta ir paskelbta CVP IS informacija apie biudzetiniais metais
planuojamus vykdyti pirkimus.

5.10. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasiiilg, tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atlieckamus darbus ir kainas rinkimas,
analiz¢ ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

5.11. Pirkimo paraiSka — Pirkimy valdymo sistemoje pildomas dokumentas, kuriame
nurodomas pirkimo budu jsigyti reikalingas prekiy, paslaugy arba darby poreikis, technines
specifikacijos projektas, siilomas pagrindines pirkimo sglygas ir kitg Tvarkos aprase nurodyta
informacija.

5.12. Tiekejy apklausos pazyma — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas (jskaitant tiek¢jo apklausos pazymg pateikta Pirkimy valdymo sistemoje), pildomas
vykdant mazos vertés pirkimus, atlickamus neskelbiamos apklausos biidu (Tvarkos apraso 1 priedas);

5.13. Pirkimy iniciatorius, uz pirkimy planavimg bei organizavimg atsakingas darbuotojas,
uz Pirkimo sutarties vykdyma atsakingas darbuotojas, Pirkimy koordinatorius, CVP IS
administratorius — Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas Darbuotojas (-ai), vykdantis (-ys)
Tvarkos aprase jam (jiems) priskirtas funkcijas.

6. Kitos Tvarkos aprase vartojamos sagvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Viesyjy
pirkimy jstatyme ir kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

I1. SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

7. Uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi
uztikrinimg Perkanciojoje organizacijoje yra atsakingas Perkanciosios organizacijos vadovas.

8. Darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese:

8.1.Pirkimy iniciatorius (priklausomai nuo pirkimo objekto specifikos juo gali buti
direktoriaus pavaduotojas, metodininkas ir kitas Darbuotojas);

8.2.uz pirkimy planavimg bei organizavimg atsakingas darbuotojas;

8.3. uz Pirkimo sutarties vykdyma atsakingas darbuotojas;

8.4. Pirkimy koordinatorius;

8.5. CVP IS administratorius.

9. Darbuotojai, dalyvaujantys Perkanciosios organizacijos pirkimy procese ar galintys
daryti jtaka jo rezultatams:

9.1. turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo,
abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar
darbams jsigyti skirtos 1éSos biity naudojamos racionaliai, vykdant sutartis biity laikomasi aplinkos
apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sgjungos ir nacionalingje teiséje,
kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose;

9.2.turi siekti, kad Perkanciojoje organizacijoje jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus biity
skatinama inovatyviy produkty pasitila, daroma kuo mazesné neigiama jtaka klimato kaitai, aplinkos
tarSai, atlieky susidarymui, gamtos iStekliy naudojimui, ekosistemy ir jy paslaugy biiklei ir (ar) kitam
neigiamam poveikiui aplinkai ir prisidedama prie socialiniy klausimy, pavyzdziui, remiamy asmeny
jdarbinimo, sgziningo darbo uZmokes¢io mokéjimo, lyCiy lygybés ir nediskriminavimo kitais
pagrindais principy jgyvendinimo, psichologinio smurto darbo aplinkoje prevencijos ir pagalbos
asmenims, patyrusiems tokj smurtg, priemoniy jgyvendinimo klausimy, sprendimo;

9.3.turi laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity
Perkanciosios organizacijos veiklos plany jgyvendinimo ir uZtikrinti sutartiniy jsipareigojimy
vykdyma tretiesiems asmenims bei Tvarkos apraso laikymasi.

10. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

10.1. atlieka rinkos tyrima;



10.2. rengia ir teikia uz Pirkimy planavimg bei organizavimg atsakingam darbuotojui
informacija apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais biudzetiniais metais (iki
einamyjy mety gruodzio 1 d.), esant poreikiui, teikia atnaujintg informacija;

10.3. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti (inicijuoti) pildo Pirkimo kortele (Tvarkos
apraSo 2 priedas) ir rengia dokumentus ar informacijg, reikalingus pirkimo procedirai vykdyti
(technineg specifikacija (jei tokia butina), kvalifikacijos reikalavimus (jei tokie sitilomi), kokybés
vadybos / aplinkos apsaugos standartus (jei tokie sitilomi), pasitilymy vertinimo kriterijus, Pirkimo
sutarties projekta (jeigu toks rengiamas) arba pagrindines pirkimo sutarties salygas (jei tokias siiilo),
pagrindimg dél pirkimo objekto neskaidymo j dalis, pagrindima nepirkti i§ CPO elektroninio katalogo
(jei privaloma) ir kt.).

11. Uz pirkimy planavimg bei organizavimg atsakingo darbuotojo funkcijos ir atsakomybé:

11.1. pagal i$ Pirkimy iniciatoriaus gautg pirkimy poreikj Pirkimy valdymo sistemoje rengia
ir teikia Perkanciosios organizacijos vadovui tvirtinti Perkanciosios organizacijos einamyjy
biudzetiniy mety pirkimy plang ir jo pakeitimus, skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka
pirkimo buidus;

11.2. pagal Perkanciosios organizacijos vadovo patvirtinta Pirkimy plang rengia
Perkanciosios organizacijos pirkimy suvesting ir skelbia CVP IS VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta
tvarka;

11.3. wuztikrina Pirkimy iniciatoriaus inicijuotai pirkimo proceddrai Pirkimo parai$kos
pateikimg Pirkimy valdymo sistemoje;

11.4. atlicka mazos vertés pirkimo procediiras, kai prekiy, paslaugy ar darby Pirkimo
sutarties verté nevirsija 15 000 Eur (penkiolika tukstanciy eury) be PVM;

11.5. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus, naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

11.6. pildo Tiekejy apklausos pazyma visais atvejais, kai sudaroma rasytin¢ Pirkimo sutartis
(Pirkimy valdymo sistemoje), nepriklausomai nuo jos vertés, taip pat kai sudaroma zodin¢ Pirkimo
sutartis (Perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentg, Tvarkos apraso 1 priedas), kurios
verte vir§ija 5 000 Eur (penkis tiikstancius eury) (be PVM). Tiekéjy apklausos pazyma gali biiti
pildoma ir tada, kai sudaroma zodiné Pirkimo sutartis, kurios verté nevirSija 5 000 Eur (penkis
tikstancius eury) (be PVM). Tiekéjy apklausos pazyma nepildoma, kai pirkimas vykdomas per CPO
elektroninj kataloga.

11.7. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, siiilo papildomus kvalifikacijos ir
techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy
nenurodé pirkimy iniciatorius;

11.8. pirkimo procediry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima
numatyti, gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima, VieSyjy pirkimy valdymo sistemoje
teikdamas praneSimg Perkanciosios organizacijos vadovui. Perkanciosios organizacijos vadovui
Pirkimy valdymo sistemoje jraSius rezoliucijg ir priémus sprendimg dél pirkimo procediiry
nutraukimo, atlieka su pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus;

11.9. CVP IS skelbia pirkimo sutart] ir laiméjus} pasitilymg arba informacija apie ZodZiu
sudarytg pirkimo sutartj pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarka;

11.10. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas ir teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai.

12. Uz Pirkimo sutarties vykdyma atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

12.1. priziuri Perkanciosios organizacijos sudarytoje Pirkimo sutartyje numatyty jos
darby atitikties Pirkimo sutartyje numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi,

12.2. patvirtina prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus, kad neturi
pretenzijy dél gauty prekiy, suteikty paslaugy ir (ar) darby kokybés bei teikia Centro direktoriui
pasirasymui;

12.3. inicijuoja sitilymus d¢l sutar¢iy keitimo, nutraukimo ar Pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui;

12.4. esant poreikiui, rengia sutar¢iy pratesimo, keitimo ir nutraukimo projektus;



12.5. atsako uz sutarties vykdymo sistemingg kontrole laiku, tinkamg sutarties sudarymg ir
jos pratesimo, keitimo, nutraukimo inicijavima;

12.6. atlieka kitas Siame Tvarkos apraSe nustatytas funkcijas.

13. Pirkimy koordinatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

13.1. uztikrina, kad Tvarkos aprase nurodyti asmenys, kurie dalyvauja pirkimy procesuose
ar gali daryti jtakg jo rezultatams, taip pat pagalbines vieSyjy pirkimy veiklos paslaugas teikiantys
asmenys Tvarkos apraSe nustatyta tvarka, pasiraSyty konfidencialumo pasizadéjima ir nesaliSkumo
deklaracijg (ar, kai privaloma, deklaruoty privacius interesus) (Tvarkos apraso 3 priedas);

13.2. kiekvienais metais iki einamyjy mety sausio 31 d. asmenims, kurie dalyvauja pirkimy
procesuose ar gali daryti jtaka jo rezultatams, pasirinktomis priemonémis (el. pastu ar kt.) primena
apie pareigg vykdant su pirkimais susijusias funkcijas laikytis etikos ir moralés normy, vadovautis
objektyvumo, neSaliSkumo, efektyvumo, atsakomybés, konfidencialumo, skaidrumo ir
profesionalumo principais, taip pat, jeigu keitési privaciy interesy deklaracijoje pateikta informacija
— apie pareigg ja patikslinti Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje
tarnyboje jstatyme nustatyta tvarka;

13.3. gaves pasiraSyta Paskyrimo dokumenta, ne véliau kaip per 3 darbo dienas
pasirinktomis priemonémis (el. pastu ar kt.) rastu informuoja paskirtag asmenj apie pareigg Tvarkos
apraSe nustatyta tvarka pasiraSyti konfidencialumo pasizadéjimg ir nesaliSkumo deklaracijg (ar, kai
privaloma, deklaruoti privacius interesus), ir, jei reikalinga, suteikia su $ia pareiga susijusig metoding
pagalba;

13.4. praéjus 4 (keturioms) darbo dienoms nuo Paskyrimo dokumento gavimo patikrina, ar
paskirtas asmuo Tvarkos aprase nustatyta tvarka pasirasé konfidencialumo pasizadéjima ir
nesaliSkumo deklaracija (ar, kai privaloma, deklaravo privacius interesus). Jei paskirtas asmuo néra
ivykdes numatytos pareigos apie tai patikrinimo dieng rastu informuoja Perkanciosios organizacijos
vadova;

13.5. tvarko konfidencialumo pasizadéjimy ir nesaliskumo deklaracijy registra.
terminy, uz sutarties vykdyma atsakingi asmenys tinkamai atlikty jiems pavestas funkcijas, surenka
problematikg skirtinguose pirkimy proceso etapuose (inicijavimas, vykdymas, sutarties sudarymas ir
vykdymas) bei atitinkamg informacijg pateikia tame etape dalyvaujantiems subjektams, analizuoja
pirkimy procesa, rengia statisting informacija, Perkanciosios organizacijos vadovui pristato pirkimy
problematika ir teikia pasitilymus dél pirkimy proceso tobulinimo;

13.7. siekia, kad pirkimy procese dalyvaujantys Darbuotojai ir jis pats bent karta per metus
dalyvauty mokymuose, susijusiuose su jy atlickamomis funkcijomis, taip pat mokymuose,
susijusiuose su korupcijos prevencija;

13.8. kasmet iki einamyjy mety lapkricio 1 d. informuoja Pirkimo iniciatorius apie pareiga
iki gruodZzio 1 d. UZ pirkimy planavima bei organizavima atsakingam darbuotojui pateikti uzpildyta
Pirkimy poreikio sarasg (taip pat apie §ig prievole iSsiuncia priminimg likus 3 (trims) darbo dienoms
iki gruodzio 1 d.);

13.9. kiekvienais metais iki sausio 15 d. Perkanciosios organizacijos vadovui teikia
sitilymus, kokius pirkimy rodiklius Perkancioji organizacija turéty stebéti, taip pat ne maZziau kaip po
vieng tikslg, kuris, atsizvelgiant j Tvarkos aprase numatytas Darbuotojy atsakomybes, padéty
uztikrinti Tvarkos apraSo laikymasi, tobulinti pirkimy procesg ir siekti nustatyty rodikliy;

13.10. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

14. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

14.1. atsako uZz duomeny, kurie nurodyti CVP IS apie Perkancigja organizacija, aktualuma
ir teisinguma, administruoja Darbuotojams suteiktas teises;

14.2. sukuria ir registruoja naujus Perkanciosios organizacijos CVP IS naudotojus, kuria
naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato
prieigos prie duomeny ribas;



14.3. Perkanciosios organizacijos Darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy
prieigg prie CVP IS.

15. Perkanciosios organizacijos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese ar galintys daryti
jtaka jo rezultatams, turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus bity laikomasi lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy, bei siekti, kad
prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos 1€Sos buity naudojamos racionaliai. VieSyjy pirkimy
procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir nesSaliSkumo reikalavimy, siekti
strateginiy ir kity perkanciyjy organizacijy veiklos plany jgyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy
jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

III SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

16. Perkancioji organizacija ne véliau kaip iki einamyjy kalendoriniy mety gruodzio 15
dienos Centrinei perkanciajai organizacijai Pirkimy valdymo sistemos priemonémis pateikia
informacijg apie poreiki jsigyti prekiy, paslaugy ar darby ateinanciais kalendoriniais metais — Pirkimy
plano projekta (Tvarkos apraso 4 priedas). Centrinei perkanciajai organizacijai atlikus Pirkimy plany
projekto patikra, Pirkimy valdymo sistemoje Pirkimy plang patvirtina Perkanciosios organizacijos
vadovas.

17. Prie§ pateikdamas Pirkimy valdymo sistemos priemonémis informacija apie poreikj
Isigyti prekiy, paslaugy ar darby, uz pirkimy planavima bei organizavimg atsakingas darbuotojas,
vadovaudamasis Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, patvirtinta
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 | D¢l Numatomos
vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo® (toliau — metodika), bei
remdamasis skai¢iuojamosiomis kainomis, panaSiy pirkimy praktika, rinkos ir kitais tyrimais,
nustatyto kiekvieno j Pirkimo plano projekta jtraukto pirkimo vertg ir parenka pirkimo buda.

18. Perkanciosios organizacijos vadovui patvirtinus Pirkimy plana, uz pirkimy planavima bei
organizavimg atsakingas darbuotojas eksportuoja patvirtinto Metinio pirkimy plano planuojamy
pirkimy suvesting ir skelbia ja CVP IS. Pirkimy suvestiné rengiama ir skelbiama vadovaujantis
Informacijos vieSinimo centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos aprasu, patvirtintu
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,,Dél Informacijos
vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraSo patvirtinimo*.

19. Pirkimy planas gali buti koreguojamas, jeigu mety eigoje iSaiSkéjo papildomas prekiy,
paslaugy ar darby poreikis, ar pasikeité finansavimo galimybés, vykdymo terminai. UZ pirkimy
planavimg bei organizavimg atsakingas darbuotojas Tvarkos aprasSo 18 punkte nustatyta tvarka
apskaiciuoja pirkimo vertg ir ne véliau kaip per 10 dieny po Siy fakty paaiskéjimo pateikia Centrinei
perkanciajai organizacijai Pirkimy valdymo sistemoje Pirkimy plano pakeitimo projekta. Centriné
perkancioji organizacija ne véliau kaip per 5 kalendorines dienas nuo nurodytos informacijos gavimo,
atlieka Tvarkos apraso 17 punkte nustatytus veiksmus, o Perkanciosios organizacijos vadovas
patvirtina Pirkimy plano pakeitimus.

20. Pirkimy valdymo sistemoje patvirtinus metinj Pirkimy plang ar jo pakeitima, uZ pirkimy
planavima bei organizavimg atsakingas darbuotojas skelbia Pirkimy plano suvesting arba Pakeitimy
suvesting VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
PIRKIMU INICIJAVIMO TVARKA

21. Pirkimy iniciatorius, norédamas inicijuoti Pirkimy plane numatytg pirkima, privalo ne
veliau kaip prie§ ménesj (jei dél nenumatyty aplinkybiy iSkyla poreikis ypac¢ skubiai vykdyti pirkima
—ne veliau kaip pries savaite) iki planuojamos Pirkimo sutarties sudarymo uzpildyti Pirkimo kortele
(Tvarkos apraSo 2 priedas) ir ja elektroniniu paStu ar kitomis priemonémis pateikti uz pirkimy
planavima bei organizavimg atsakingam darbuotojui. Atsakingas darbuotojas, naudodamasis Pirkimy



valdymo sistemoje esanciais standartiniais pasirinkimais ir (ar) Pirkimy iniciatoriaus pateiktais
dokumentais, jveda visg reikalingg informacijg pirkimui vykdyti.

22. Prie Pirkimo kortelés pridedami Sie dokumentai / informacija (Sie dokumentai gali buti
nepridedami, kai apraSe nustatytais atvejais tiekéjai apklausiami zodziu):

22.1. rinkos tyrimo duomenys;

22.2. pirkimo objekto techniné specifikacija, kuri rengiama vadovaujantis Viesyjy pirkimy
jstatymo 37 straipsnio reikalavimais. Techninés specifikacijos neprivaloma rengti Mazos vertés
pirkimy tvarkos apraSe nustatytais neskelbiamos apklausos atvejais;

22.3. tiekéjy pasalinimo pagrindai ir (ar) tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai, jeigu jie
tikrinami;

22.4. tiekéjy pasiilymy vertinimo kriterijai, parametrai ir jy vertinimo tvarka, tais atvejais,
kai pasirenkamas kainos ar sgnaudy ir kokybés santykio arba sgnaudy vertinimo kriterijus;

22.5. pagrindinés pirkimo sutarties salygos arba parengtas pirkimo sutarties projektas;

22.6. tiekéjo pasiilymo formos projektas;

22.7. informacija apie atliktag rinkos konsultacijag. Rinkos dalyviy konsultacijos yra
privalomos pirkimo, apie kurj turi buti skelbiama, iSskyrus mazos vertés pirkima, atveju, jei per
paskutinius 12 ménesiy atliekant paskutinj tokiy paciy ar panasiy prekiy, paslaugy ar darby pirkima,
apie kurj buvo privaloma skelbti nebuvo gauta nei viena arba gauta tik viena tinkama paraiska ar
pasitlymas.

23. Pirkimo dokumentus Pirkimy valdymo sistemoje rengia bei centralizuotus pirkimus
atlieka Centrinés perkanciosios organizacijos komisija, o decentralizuotus — Perkanciosios
organizacijos Uz pirkimy planavimg bei organizavimg atsakingas darbuotojas, tai yra konkrety
pirkima vykdantis subjektas. Pirkimo dokumentai rengiami laikantis VieSyjy pirkimy jstatymo, kity
Istatymy ir juos jgyvendinanciy poijstatyminiy teisés akty reikalavimy.

24. Bet kuriuo momentu iki Pirkimo sutarties sudarymo pirkima vykdantis subjektas turi teis¢
nutraukti vieSojo pirkimo procediras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti, ir
privalo tai padaryti, jeigu buvo pazeisti VieSyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti
principai ir atitinkamos padéties negalima iStaisyti. Pirkimo proceduros gali buti nutraukiamos
Centrinés perkanciosios organizacijos ar Perkanciosios organizacijos valia bei iniciatyva, pateikiant
raSytines argumentuotas nutraukimo priezastis.

V SKYRIUS
DECENTRALIZUOTU PIRKIMU VYKDYMO YPATUMAI

25. Decentralizuotus pirkimus vykdo bei paskelbia laiméjusio dalyvio pasiiilyma, sudaryta (-
as) vieSojo pirkimo sutartj (-is), preliminarigjg sutartj ir jy pakeitimus CVP IS, kaip numatyta VieSyjy
pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje, Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas uz pirkimy
planavimg bei organizavimg atsakingas darbuotojas.

26. Atliekant mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos biidu, turi apklausti ne maZiau
kaip 3 potencialius tiekéjus, i8skyrus Tvarkos apraSo 27 ir 28 punktuose nustatytus atvejus.

27. Maziau nei 3 tiekéjai gali biiti apklausiami, kai rinkoje yra objektyviai maZiau tiekéjuy,
kurie gali patiekti reikalingy prekiy, suteikti paslaugy ar atlikti darby. Tokiu atveju turi buti
apklausiami visi rinkoje esantys tiekéjai.

28. Vienas tiekéjas gali biiti apklausiamas Siais atvejais:

28.1. perkamos prekes, paslaugos ar darbai, kuriy pirkimo sutarties verté nevirsija 5 000 Eur
(penkiy tiikstanciy eury) be PVM;

28.2. Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso 24.2.4, 24.2.6, 24.2.8-24.2.28 punktuose
nustatytais atvejais.

29. Atliekant mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos budu, tieké¢jai apklausiami
zodziu arba rastu. Neskelbiamos apklausos procediira Zodziu gali biiti atliekama visais atvejais, kai
planuojamos sudaryti prekiy, paslaugy ir darby sutarties verté nevirSija 5 000 Eur (penkiy tikstanciy
eury) be PVM, taip pat Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo 24.2.4, 24.2.6, 24.2.8-24.2.28 punktuose



nustatytais atvejais. Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso 24.2.3, 24.2.5 ir 24.2.7 punktuose
nurodytais atvejais apklausa turi biiti vykdoma CVP IS priemonémis. Visais kitais atvejais tiekéjai
apklausiami rastu.

30. Mazos vertés pirkimo, atlickamo neskelbiamos apklausos btidu, atveju turi biiti rengiami
Sie pirkimo ir su pirkimu susij¢ dokumentai:

30.1. kai pirkimas atliekamas zodziu:

30.1.1.pirkimo paraiska, rengiama Pirkimy valdymo sistemoje;

30.1.2.tiekéjy apklausos pazyma (pagal Tvarkos apraso 11.6 punkte numatytas salygas);

30.1.3.pagrindinés pirkimo sutarties sglygos arba pirkimo sutarties projektas (jeigu sutartis
sudaroma rastu);

30.1.4.kiti pirkimo dokumentai (pvz., praSymas tiekéjui pagrjsti nejprastai maza pasiiilymo
kaing (deryby atveju — galuting kaing) ir kiti dokumentai, jeigu pagal vieSuosius pirkimus
reguliuojanciy teisés akty reikalavimus juos reikalaujama parengti rastu);

30.2. kai pirkimas atlickamas rastu:

30.2.1.pirkimo paraiska, rengiama Pirkimy valdymo sistemoje;

30.2.2.tiekejy apklausos pazyma (pagal Tvarkos apraso 11.6 punkte numatytas salygas);

30.2.3.kvietimas tiek&jams pateikti pasitilyma (pirkimo salygos);

30.2.4.pagrindinés pirkimo sutarties saglygos arba pirkimo sutarties projektas (jeigu sutartis
sudaroma rastu);

30.2.5.kiti pirkimo dokumentai (pirkimo dokumenty paaiSkinimai, pranesimai tiek&jams,
praSymas tiekéjui pagristi nejprastai maza pasitilymo kaing (deryby atveju — galuting kaing) ir kiti
dokumentai, kuriuos pagal vieSuosius pirkimus reguliuojanciy teisés akty reikalavimus butina
parengti rastu).

31. Kai mazos vertés pirkimas atlickamas neskelbiamos apklausos biidu, tiekéjams turi bati
pateikiama $i informacija:

31.1. pirkimo objekto savybés ir svarbiausios Pirkimo sutarties salygos;

31.2. pagal kokj kriterijy bus iSrenkamas ekonomiskai naudingiausias pasitilymas.
Pasirenkamas vienas i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 55 straipsnio 1 dalyje 8 nustatyty pasitilymo
vertinimo kriterijy;

31.3. kokias savo sitilomy prekiy, paslaugy ar darby charakteristikas turi nurodyti tiekéjas,
kokiomis priemonémis ir iki kada jis turi pateikti pasitilyma.

32. Apklausiant Zodziu, su tiekéjais bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaina.

33. Apklausiant rastu, kvietimas tiekéjams pateikiamas pastu, elektroniniu pastu ar CVP IS
priemonémis, MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSe nustatytais atvejais — tik CVP IS priemonémis,
nustaCius protingg terming pasiilymams pateikti. Pasifilymus raStu gali buti praSoma pateikti
elektroniniu paStu ar CVP IS priemonémis, MaZzos vertés pirkimy tvarkos aprase nustatytais atvejais
— tik CVP IS priemonémis. Tame paciame pirkime dalyvaujantys tiek&jai turi biti apklausiami ta
pacia forma. Jeigu kvietimas tiekéjams pateikiamas elektroniniu pastu, kartu su kitais pirkimo
dokumentais turi buti saugomas elektroninio laisko iSrasas, patvirtinantis, kuriems tiekéjams buvo
i$siystas kvietimas.

VI SKYRIUS
CENTRALIZUOTU PIRKIMU VYKDYMO YPATUMAI

34. PasiraSydama centralizuoty vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartj (toliau — sutartis)
Perkancioji organizacija paveda Centrinei perkanciajai organizacijai atlikti centralizuoty prekiy,
paslaugy ir/ar darby pirkimy procediras.

35. Atlikdama pirkimo procediiras Centriné perkancioji organizacija:

35.1. esant poreikiui, konsultuoja Perkancigjg organizacijg dél pirkimo procediiry, pirkimo
objekto techninés specifikacijos, tiekéjams keliamy paSalinimo pagrindy bei kvalifikacijos
reikalavimy, pirkimo sutarties salygy ir kity pirkimui atlikti reikalingy dokumenty parengimo bei



Pirkimy valdymo sistemoje patalpinimo, o taip pat ir kitais darbo su Pirkimy valdymo sistema
susijusiais klausimais;

35.2. atlicka pirkimo procediiras iki Pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties
sudarymo;

35.3. rengia ir teikia skelbimus, jy pakeitimus, jskaitant bet neapsiribojant skelbimu apie
pirkima ir skelbimu apie pirkimo rezultatus;

35.4. rengia ir teikia pirkimo procediiry ataskaitas.

36. Perkancioji organizacija, siekdama inicijuoti pirkimo procediiras, Pirkimy valdymo
sistemos priemonémis Centrinei perkanciajai organizacijai pateikia uzpildyta Pirkimo paraiska.

37. Ivertinusi Pirkimo paraiskg bei prie jos pridétus dokumentus ir nustaciusi, kad pateikta
informacija neatitinka VieSyjy pirkimy jstatymo ar kity teisés akty reikalavimy arba yra kity esminiy
pateiktos informacijos netikslumy, Centriné perkancioji organizacija ne véliau kaip per 5 darbo dienas
grazina Pirkimo paraiska patikslinti Perkanciajai organizacijai, nurodydama, kokie netikslumai ar
priestaravimai (toliau — pastabos) yra taisytini. Esant poreikiui, Centriné perkancioji organizacija arba
Perkancioji organizacija organizuoja susitikimg aptarti nurodytas pastabas.

38. Perkancioji organizacija ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo pastaby gavimo, Pirkimy
valdymo sistemoje patikslina Pirkimo paraiSka ir pakartotinai pateikia ja Centrinei perkanciajai
organizacija.

39. Pirkimo paraiska ir susij¢ dokumentai (jeigu reikia jos papildymai ir patikslinimai),
Centrinei perkanciajai organizacijai turi biiti pateikti ne véliau kaip pries:

39.1. 90 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasiraS§ymo, kai pagal VieSyjy
pirkimy jstatymo nuostatas turi biiti atliekamas supaprastintas pirkimas;

39.2. 40 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasiraS§ymo, kai pagal VieSyjy
pirkimy jstatymo ir Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasSo nuostatas turi buti atliekamas supaprastintas
mazos vertés pirkimas skelbiamos apklausos btidu.

40. Jeigu dél nenumatyty aplinkybiy iSkyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkima,
Perkancioji organizacija apie tokio pirkimo vykdyma rastu ar Pirkimo valdymo sistemos
priemonémis informuoja Centring perkanciaja organizacija. Tokiu atveju Pirkimo paraiska gali baiti
pateikiama neatsizvelgiant | Tvarkos apraso 39 punkte nurodytus terminus. VieSyjy pirkimy jstatyme
numatytais atvejais, kai konkretus pirkimas gali biiti vykdomas skubiai, nenumatytas aplinkybes, dél
kuriy atsirado poreikis vykdyti tokj pirkima, §i Perkancioji organizacija nurodo Pirkimo paraiskoje.

41. Centriné perkancioji organizacija gali atsisakyti atlikti pirkima, jeigu Pirkimo paraiSkoje
pateikta informacija ar terminai neatitinka VieSyjy pirkimy jstatymo ar kity teisés akty reikalavimy.
Tokiu atveju Centriné perkancioji organizacija Pirkimy valdymo sistemoje grazina Pirkimo paraiska
Perkanciajai organizacijai, nurodydama tokio sprendimo motyvus.

42. Perkancioji organizacija kiekvienam pirkimui turi paskirti bei Pirkimo paraiskoje
nurodyti atsakingg darbuotoja, kuris gerai iSmano pirkimo objekta ir kuris, prireikus, galéty dalyvauti
pirkimo procediirose eksperto/vie$ojo pirkimo komisijos nario teisémis, turéty teis¢ keisti, tikslinti
Pirkimo paraiskoje (su ja pateikiamuose dokumentuose) nurodyta informacija, duomenis ir pritarti
atliekamiems koregavimams. Sis atsakingas darbuotojas pirkimo vykdymo metu teikia eksperting
1Svadg dél vieSojo pirkimo komisijos ar pirkimy organizatoriaus suformuluoty klausimy, susijusiy su
pirkimo objektu.

43. Komisijai atlikus pirkimo procediiras, pirkimo salygos, pirkimo sutarties projektas ir kiti
pirkimo sutarties sudarymui reikalingi pirkimo dokumentai ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo
laimeétojo nustatymo dienos perduodami Perkanciajai organizacijai, jei néra gauta pretenzijy ar
1eskiniy.

44. Perkancioji organizacija, sudariusi pirkimo sutartj ar atlikusi pirkimo sutarties pakeitima,
ne veliau kaip per 3 darbo dienas nuo pasiraSytos pirkimo sutarties sudarymo ar pirkimo sutarties
pakeitimo, pateikia Centrinei perkanciajai organizacijai pasiraSytos pirkimo sutarties ar pakeitimo
kopija.

45. Laim¢jusio dalyvio pasitlyma, sudaryta (-as) vieSojo pirkimo sutartj (-is), preliminariaja
sutart] ir jy pakeitimus CVP IS, kaip numatyta VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje,



paskelbia Perkanciosios organizacijos Uz pirkimy planavimg bei organizavimg atsakingas
darbuotojas.

VII SKYRIUS
PIRKIMO SUTARCIU VYKDYMAS

46. Asmuo, atsakingas uz sutarties vykdyma, vadovaudamasis vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimais ir Pirkimo sutarties nuostatomis, atlieka Pirkimo sutarties

v —

46.1. kiekj ir kokybe;

46.2. kaing ir jkainius;

46.3. mokéjimus;

46.4. jsipareigojimy vykdymo terminus;

46.5. taikytinas netesybas;

46.6. pakeitimus;

46.7. galiojimg ir nutraukima.

47. Pirkimy sutarc¢iy vykdymo kontrolé pasibaigia:

47.1. pirkimo sutarties Salims jvykdZzius sutartinius jsipareigojimus;

47.2. gavus teismo sprendimg dél sutarties privalomo nutraukimo;

47.3. nutraukus pirkimo sutartj Saliy tarpusavio susitarimu, vienos i§ Saliy sprendimu.

48. Asmuo, atsakingas uz Pirkimo sutarties vykdyma, nedelsiant informuoja Perkanciosios
organizacijos vadova apie Pirkimo sutarties nejvykdyma arba netinkamg jvykdyma.

VII SKYRIUS
PRETENZI1JU IR GINCU NAGRINEJIMO TVARKA

49. Gautas pretenzijas del Perkanciosios organizacijos savarankiskai vykdomy
decentralizuoty pirkimy nagrinéja ir sprendimg dél gautos pretenzijos priima uz pirkimy planavima
bei organizavimg atsakingas darbuotojas.

50. Centrinés perkanciosios organizacijos gautas pretenzijas dél jo atliekamy centralizuoty
pirkimy procediiry nagringja ir sprendima dél gautos pretenzijos priima komisija.

51. Pretenzijos nagrin¢jamos ir gincai sprendziami laikantis VieSyjy pirkimy jstatyme ir
kituose teisés aktuose nustatytos tvarkos bei reikalavimy.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

52. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, pirkimo
paraiskos, pasiiilymai bei jy nagringjimo ir vertinimo dokumentai, deryby, dialogo ar kiti protokolai,
susirasinejimo su tiekéjais dokumentai, tiekéjy apklausos pazymos, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai,
preliminariosios pirkimo sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai
saugomi VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

53. Jei Tvarkos aprase nurodyty dokumenty nepavyksta suderinti su atsakingais asmenimis,
galutinj sprendima dél jy priima Perkanciosios organizacijos vadovas.

54. Tvarkos aprasas keiCiamos pasikeitus teisés aktams ir (ar) perzilirimas ne reciau kaip
kartg per dvejus metus, o esant poreikiui — atnaujinamas.

55. Asmenys, dalyvaujantys pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams yra
atsakingi uz jiems priskirty funkcijy vykdyma, vadovaujantis Tvarkos aprase aptarta tvarka.

56. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
teisés akty nustatyta tvarka.



57. Uz nuostaty, numatyty Tvarkos aprase, nevykdyma arba netinkamg vykdyma, taikoma
VieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose teisés aktuose, reguliuojanciuose Darbuotojo atsakomybe uz
netinkama pareigy vykdyma arba nevykdyma, numatyta atsakomybé.




Siauliy $vietimo kompetencijy centro
centralizuoty ir decentralizuoty
viesyjy pirkimy vykdymo tvarkos
apraso 1 priedas

SIAULIU SVIETIMO KOMPETENCIJU CENTRAS
Tiekéju apklausos pazyma

202 m. d.

Pirkimo objekto pavadinimas. BVPZ kodas ir trumpas apraiymas:

Tiekéjy pasitlymy ekonominio naudingumo
vertinimo pasirinkimo atveju sitilomi ekonominio
naudingumo vertinimo kriterijai

Pirkimo buidy pagrindas:

Pirkimo budai Neskelbiama apklausa

Apklaustyjy tiekéjy kiekis:

Apklausti tiekéjai:
Eil. | Pavadinimas, jmonés kodas | Sitlyma pateikusio asmens Pasitilymo | Bendra pasitilymo
Nr. pareigos, v., pavarde, data kaina ir kitos svarbios
telefonas, tiekéjo adresas, aplinkybés
interneto svetaings, el. pasto
adresas
Laiméjusiu pripazintas tiekéjas su Spendimo priezastys:
kuriuo sudaroma sutartis:




Pastabos:

(nurodyti, ar: sudaryta pasiiilymy eilé, tiekéjai informuoti apie pirkimo rezultatus, gauta
pretenzijy ir i jas atsakyta)

Apklausg atliko ir pazyma parengeé:

(pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)



Siauliy $vietimo kompetencijy centro
centralizuoty ir decentralizuoty
viesyjy pirkimy vykdymo tvarkos
apraso 2 priedas

PIRKIMO KORTELE
202 m. d.

Pirkimo objekto (prekés, paslaugos, darbai) pavadinimas ir trumpas apraSymas:

Orientaciné planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verté Eur be PVM

Numatoma pirkimo sutarties trukmé

Pasitilymy vertinimo kriterijus: Llkaina [sgnaudos [kainos ar sgnaudy ir kokybés santykis

Sitlomy kviesti tiekéjy sarasas (jei yra):

Informacija apie pirkima (pazymeéti):

Eil. Nr. | Pirkimo proceso etapo veiksmas Taip Pastabos

1. Atliktas rinkos tyrimas

Parengta pirkimo techniné specifikacija

Ny
I =

2
3. Sitilomi nustatyti kvalifikacijos reikalavimai
4

Parengtas pirkimo sutarties projektas

Pridedami dokumentai (nurodyti):
1. Rinkos tyrimo duomenys;
2. Techninés specifikacijos projektas;
3. Sitlomi nustatyti kvalifikacijos reikalavimai;
4. Siilomas sutarties projektas arba pagrindinés sutarties saglygos;
5. Kiti dokumentai.

(pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)




Siauliy $vietimo kompetencijy centro
centralizuoty ir decentralizuoty
viesyjy pirkimy vykdymo tvarkos
apraso 3 priedas

(Konfidencialumo pasizadéjimo forma)

(asmens vardas ir pavardé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
20 m. d.

Biidamas Siauliy §vietimo kompetencijy centro

jrasyti vieSajame pirkime atlickamas pareigas
1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa su vieSuoju
pitkimu (toliau — pirkimas) susijusia informacijg, kuri man taps zinoma, atliekant
pareigas.

irasyti vieSajame pirkime atlickamas pareigas

1.2. man patikétus pirkimo ir su juo susijusius dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys
neturéty galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
1gyvendinimu susijusiy teis€s akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms
arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik teisés
akty nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su
jo 1gyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja teisés aktams, visuomeneés interesams, pazeidzia
teisétus pirkime dalyvaujanciy tiekéjy ir/ar perkanciosios organizacijos interesus arba turi neigiama
poveiki tiekéjy konkurencijai.

4. Esu jspétas, kad, pazeides § pasizadéjima, turésiu atsakyti teisés akty nustatyta tvarka, atlyginti
perkanciajai organizacijai ir/ar tieké¢jams padarytus nuostolius.

(pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)
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(parasas, data) (vardas, pavardé)

(pareigos)



